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PARA : Oficina de Logística  
 
DE : Miluz Paola Acosta Pezo 
  Gerente General 
  A&P Inversiones y Servicios SAC 
   
ASUNTO : Informe de Instalación y Activación del Software Generador de 

Reportes en Excel – Melissa v3.0 y Clarissa v3.0. 
 
REFERENCIA : Orden de Servicio N° 000034-2023 

 

1. Justificación del Servicio 

La Municipalidad Provincial de Satipo, tiene la necesidad de contar con la licencia 

del Software Generador de Reportes en Excel - Marco y Ejecución Presupuestal de 

Ingresos y Gastos Melissa v3.0 y del Software Generador de Reportes en Excel – 

Operaciones Contables y Financieras Clarissa v3.0, que permita la elaboración 

rápida y sencilla de reportes con información registrada en el SIAF presupuestal, 

administrativo y contable. 

 

El Software denominado “Integrador de Sistemas y Generador de Hojas de Cálculo: 

Octopus v1.0, Perfiles de Ingresos y Gastos SIAF” cuya denominación comercial es 

“Software Generador de Reportes en Excel®: Melissa v3.0” y “Software Generador 

de Reportes en Excel®: Clarissa v3.0”, ha venido operando en la entidad de la 

Municipalidad Provincial de Satipo. a la fecha la entidad viene realizando los 

trámites correspondientes para la Renovación, emitiendo el documento de la 

referencia. 

 

2. Análisis, usuarios y equipos instalados 

Para la instalación del software Melissa v3.0 y Clarissa v3.0, se procedió a 

coordinar con el Sr. Harris Chambi, Encargado del Área de Contabilidad, con quien 

se hizo las coordinaciones iniciales para el proceso de Instalación y activación 

correspondiente. 

 

Se procedió a activar el software en todas las máquinas indicadas en conformidad 

de atención a la Orden de Servicio Notificada N°0000034-2023. 

 

Los usuarios y equipos donde se llegó a instalar Melissa v3.0 fueron: 

Nro Nombres y Apellidos Unidad Orgánica 

1. Eliadit De la O Sánchez Contabilidad y Finanzas 

2. Dionny Pedro Canchan Córdova Contabilidad 

3. Mauro Santos Chocce Unocc Gerencia de Presupuestos 

mailto:macosta@aypinversiones.com


 

INFORME INSTALACIÓN Y ACTIVACIÓN SOFTWARE  
MELISSA V3.0 Y CLARISSA V3.0 

INFORME N° 0004-2023-AyP-GG FECHA 03 de febrero 2023 

A&P INVERSIONES 

Y SERVICIOS SAC 
ENTIDAD 301090 MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SATIPO 

 

 
 

 
 
 

  
 
 

 
 
 

 

Dirección : Calle Ricardo Palma Nº 108 
Celulares : 949426251 (Entel) 
Página web : www.aypinversiones.com 
Email : macosta@aypinversiones.com  
Teléfonos : 065-223709 - 065-233102 
RUC : 20567230482 
 
 
 
 

4. Elmer Gabriel Díaz Fernández Sub Gerencia de Presupuestos 

5. Liz Ruth Huamanchaqui Cáceres Sub Gerencia de Logística 

6. Mayfira Mayumi Mamani Breña Sub Gerencia de Logística 

7. Yerson Joel Egoavil Aliano Órgano de Control Institucional 

8. Yanina Yosi Puente Salinas 
Gerencia de Desarrollo  Urbano e 

Infraestructura 

9. Vanessa Cachuan Cervan Sub Gerencia de Tesorería 

 

Los usuarios y equipos donde se llegó a instalar Clarissa v3.0 fueron: 

Nro Nombres y Apellidos Unidad Orgánica 

1. Eliadit De la O Sánchez Contabilidad y Finanzas 

2. Dionny Pedro Canchan Córdova Contabilidad 

3. Mauro Santos Chocce Unocc Gerencia de Presupuestos 

 

3. Recomendaciones y Conclusiones 

 

En conclusión, la empresa AyP Inversiones y Servicios S.A.C., ha cumplido con lo 

solicitado de acuerdo a la Orden de Servicio N° 000034-2023-MP. SATIPO, realizando 

la instalación y activación del Software Generador de Reportes en Excel Melissa 

v3.0 - Marco y Ejecución Presupuestal de Ingresos y Gastos – SIAF y del Software 

Generador de Reportes en Excel Clarissa v3.0 – Operaciones Contables y Financieras 

a los usuarios determinados por la MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SATIPO. 

 

Sin otro particular, quedamos de usted. 

 

Atentamente, 

 

 

 
Miluz Paola Acosta Pezo 

A&P Inversiones y Servicios S.A.C. 
Gerente General 

 
 

CC. 

File Melissa 

File Clarissa 

PD. Se adjunta capturas de pantalla del proceso de Instalación y activación.  
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 INSTALACIÓN Y ACTIVACIÓN MELISSA V3.0 
 

CLAVE MELISSA v3.0: Eliadit De La O Sánchez 

 

 

 

mailto:macosta@aypinversiones.com


 

INFORME INSTALACIÓN Y ACTIVACIÓN SOFTWARE  
MELISSA V3.0 Y CLARISSA V3.0 

INFORME N° 0004-2023-AyP-GG FECHA 03 de febrero 2023 

A&P INVERSIONES 

Y SERVICIOS SAC 
ENTIDAD 301090 MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SATIPO 

 

 
 

 
 
 

  
 
 

 
 
 

 

Dirección : Calle Ricardo Palma Nº 108 
Celulares : 949426251 (Entel) 
Página web : www.aypinversiones.com 
Email : macosta@aypinversiones.com  
Teléfonos : 065-223709 - 065-233102 
RUC : 20567230482 
 
 
 
 

CLAVE MELISSA v3.0: Dionne Pedro Canchan Córdova 
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CLAVE MELISSA v3.0: Santos Mauro Chocce Unocc 
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CLAVE MELISSA v3.0: Elmer Gabriel Díaz Fernández 
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CLAVE MELISSA v3.0: Liz Ruth Huamanchaqui Cáceres 
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CLAVE MELISSA v3.0: Mayfira Mayumi Mamani Breña 
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CLAVE MELISSA v3.0: Yerson Joel Egoavil Aliano 
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CLAVE MELISSA v3.0: Yanina Yosi Puente Salinas 
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CLAVE MELISSA v3.0: Vanessa Cachuan Cervan 
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 INSTALACIÓN Y ACTIVACIÓN CLARISSA V3.0 
 

CLAVE CLARISSA v3.0: Eliadit De La O Sánchez 
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CLAVE CLARISSA v3.0: Dionny Pedro Canchan Córdova 
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CLAVE CLARISSA v3.0: Mauro Santos Chocce Unocc 
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